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1. A pedagégiai munka feltételrendszere
1.1. Alapit6 oklrat szerinti feladatellatas {2020.09.01 adat)

. ‘Gadoros Nagykizség ﬁnkormﬁnyzata Képvnselﬁntestuietének
1 | Feladatellatisi hely neve | ook dz: Otthonos Ovodéia

10 | Pedagogiai asszisztensek létszama (f5) | 1

1.2. Humanerdforras 2020.09.01 adat
1.2.1. Munkakér, beosztas, megbizasok adatai
BEOSZTASA,

NEVSOR EGYEB MEGB{ZASAI
MUNKAKORE

s

Banka Aniké évodavezeté -helyettes Onértékelé31 csoprt vezetdje

A K

S

Prozlik Szilvia 6vodapedagogus
7 Al

Szakszervezell titkdr ; .

Sérkijzmé BeiIa Anlké pedagégzal aSSleztens
i donre e
Kocsnsné Kun I]dlké

1.2.2. Ovodapedagdgusok 4ltal ell4tott feladatellatasi érak adata 2020.09.01 adat
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Ovodapedagégus neve Gyakornok/ Heti foglalkoztatisi . Neveléssel-oktatdssal
mentor idé lelBtitt 6rak szAdma
jora/hét]

iﬁ%:%?ﬁ

n SolsiDorina_

R

1.2.3. Az 6vodai csoportokhoz rendelt huméneréforras adatai 2020.09.01 adat

Neveléssel-
Gyermekek Pedagéausok oktatsissal
Csoport neve létszdma Csoport tipusa gog lekotott Dajka neve
neve
09.01.-i adat orak szima

[6ra/hét]

heterogénf ]
vegyes életkori

' heterogén/
- vegyes életkord

| heterogé | Kacziba-Sérkozi
| vegyes életkor Dorina

KI HELYL‘TTESITI (NEV) A HELYETTESITETT BEOSZTASA

2| Sarkozi Jozsefné vodavezeté-he_lyetts

1.2.5. Munkaidé beosztés 2020.09.01.
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‘Ovodai - Neveléssel-

csoport Ovodapedagégus oktafésfsal Héts Kedd Szerda | Csiitdrtok | Péntek
neve neve lekitstt

| 6rék széma |

Maci

csoport Rébeli-Szabs Zsoltné

Siini

csoport Juhisz Gabriella
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9:00- 600~ 0:00- 9:00-
17:00 | 14:00

Katica

Kocsisné Kun Ildiko
csoport

Csiga

csoport Pérkény Sandorné

Ovodai _
csoport Pedagogiai asszisztens neve Bétfd Kedd Szerda | Csiitorttk | Péntek

1.3. Targyi eszkozfejlesztés terve
Teriilet

beszerzése
Fedetl:'keré

o

fejleszd jatékok

wro

internetelérés kiépitése a csoportszbékba, wifi
interaltiv tdbla beilizemelése

2. Feladat-ellitast varhatéan jellemzd adatok
2.1. Varhatd Iétszam 2020. oktéber 1-én

. S R 81| 06.00-

2.2. Ovodas gyermekek varhato létszam mutatéi

1 Féréhely szerinti maximalis gyermeklétszim
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“Ovodas gyermekek varhato 16tszam mutator

| ényleg'es gyklétzém alapj .
meghatérozott csoport 4tlaglétszam
or{

e o = s

Ebbd} halmozottan hétrényos T
2
helyzetii

é z?:g:g;g’;‘:{? szeptember 1 oktéber 1 december 31
T vegyes) ? 1étszéim létszdm létszdm

Sum csoport azonos életkom 23

2.3. Alapitd okirat szerinti sni ellatas feladata

Jogszabdly: 2011. évi CXC. térvény 4. § 25. * sajdtos nevelési igényil gyermek, tanulé: az a
kiilonleges bandsmodot igényl§ gyermek, tanuld, aki a szakértéi bizottsdg szakériGi véleménye
alapjan mozgdsszervi, érzékszervi (ldtdsi, halldsi), értelmi vagy beszédfogyatékos, t6bb
Jogyatékossdag egyiittes eldforduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (silyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartdasszabdlyozdsi zavarral) kiizd,

s Alapit6 okirat szerint el kell
SNI kategdria litnia az dvoddnak

értelmlfogyatékos
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A esoport tipusa oktober 1 december 31

(azonos életkori, szeptember 1 létszim létszdm
létszam
vegyes) fervezett fervezett

Q.QH ] ke &a—é.

2.4, A 2020/2021. nevelési évre vonatkozd beiratkozasi adatok 2020.09.01 adat

A 20202021 A 20202021
fionnan A 2019/2020. nevelési nevelési évre
bei;"a tkozott évre elutasitoit felvételt nyert A 2020/2021. nevelési évre
gyermekek létszdma gyermekek elbzetes felvételt kérdl létszama
gyermekek
létszama létszama

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, Allishely Gsszetétel
3.1. Foglalkoztatottak étszdma

Ovodai Nevelo- Ovodai csoportban Encedé-
csoporthan munlcét foglalkoztatott felsdfoki I gzett
Foglalhoztatottak létszdma P ‘segitd végzettségili ¥ '
foglalkoztatot N E . Allashelyek
t 6voda- pedagdgiai 6vodapedagdgusok szAma
asszisztens létszama

2/ sni-vel felszorzott gyermeklétszam
3 / sni-vel felszorzott gyermeklétszam
4/ sni-vel felszorzott gyermeklétszam
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pedagégusok

: . mun L létszama
. o . Uzvetlent
5 - seello
a0 }: i o o 535
9 5 8 1 8 0 0

3.2. Neveldmunkat kozvetlentil segit6 alkalmazottak

Adat Nevelémunkat kizvetlenill segitd (£6) vodatitkir ta;é?;)ﬁé Konyhds
(f6) (f6)
2020.09.01. 0 0 0
3.3. Intézményvezetés
Ovodavezetés
Gé‘gﬁ;ii?gggg:i Prozlik Mérta Banka Aniké

3.3.1. A vezet6i feladatmegosztas tervezése

Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztis az SZMSZ szerint
Intézményvezet heti tanériinak szima
(dvodapedagdgus esetén dvodai foglalkozAsainak szdma)
Az intézményvezet§-helyettes, tagintézmény-vezetd, intézményegység-vezetd,
tagintézményvezetd-helyettes, intézményegységvezetd-helyettes
(6vodapedag6gus esetén 6veda1 fog]alkczﬂsamak $zama)

2

>~é‘ %;"“W’Nﬁe’m’“" 2
vezetd H

24

2020.09.01. 10

3.4, Szakképzettség, besorolasi adatok 2020.09.01 adat

Vezetdi
Szrf:g;skg:z‘?} Szakvizsgival | PED Isorolt | PED Il sorolt | Gyakornokok | Mester-
6voda- rendelkezék | pedagégusok | pedagdgusok létszama pedagogus
pedagégusok Iétszima letszima létszima  létszdma
Netszima

3.5, Mindsitd vizsga / mindsitési eljaras adatai

Mindsit6 vizsga / mindsitési eljaras
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2021.02,

4. Tovabbképzések tervezése

4.1. Pedagogusok tovabbképzése

Felelos

Sajatos nevelési
igényi gyermekek
pedagdgidja
szakmodszertanos

5. Belsé kapcsolatok, egyiittmiikédés, kemmunikdci6
5.1. Szalcmai munkakdzosség mﬁk&jdésével kapcsolatos feladatok tervezése
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munkakizisség

A szakmai munkakdzésség mithodeésének terve a vezetsi munkaterv 1. szdnui mellékletében olvashato.

5.2. Belsd fudé’smegosztés

Erintettek
‘kiire.

: Ovoda-
Gyermekek fejlédésének
10. nyomon kévetése pedaggusok,

pedagogusok, | Ovodavezetd
dvodavezetd

Déatum Megnevezése Tartalom Erintettek kore | Felelds

REa -
davessts |
aktudlis szakmai,
jogi, tantigyigazgatési
kérdései a hatalyos
jogszabdlyok, aktudlis
informaciok. Oktatasi
Hivatal 4ltal kiadott
informécidk alapjan
t4jékoztatd anyagot allit
ssze az Gvodavezetd

Ovoda-
pedagdgusok

2021. 01. 15. Téjékoztatés

e-mailben Ovodavezetd
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Technikai Ziigozék koordinécios ' minden hénap elsé szerddjan '
beszélésemek szervezésének 1de'e - _ 13.30-14.00, illetve szuksé szerint

Détum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds

Belsd tnértékelési Jogslyoak B .
2020. | 10. | 30-ig | szabdlyzat megfeleld szabélyzat Nevelbtestiilet Ovodavezetd
felitivizsgalata elfogadésa

6. Intézményi hagyomanyok, {innepek terve

Megnevezése | Tartalom Erintettek kore Felelds

Csalddi Mozgdsos jatékok a gyermekek, Kacziba-S. Dorma
sportnap szilldk-gyerekek sziilék, - Prozlik Szilvia
' részvételével, évodai

egeszséges dtelek, italok ;  alkalmazottak

késtolasa

Advent: Unnepi készulodés gyermekek
készirlbdés ajandékok, dvodai
: dekoracié6 . alkalmazottak
készitése '

Egytittjatszas, nyilt gyermekek, dvodapedagbgusok
napok, {innepi miisor sziilok,
. Gvodai
- alkalmazottak

12
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Madarak fik

napja

Batyus-buli

Idések nénapi
koszbntése

Unnepi készill6dés,
hagyoménydapolds,
locsolkodés

Egyiittjatszas, nyilt nap,
iinnepi milsor

Rozos ovodai
kirdndulas Szarvasra

Evzard kerti parti a
gyerekek és szitleik
szdmara. Csoportok
zenés téncos milsora

gyennekek,
ovodai
alkalmazottak

gyermekek,
Gvodai
alkalmazottak,
Gondozasi Kp.

gyermekek
dvodat
a]kalmazottak

gyermekek,
szilldk,
dvodai

alkalmazottak

gyermekek
dvodai

alkalmazotiak

gyermekek
sziilbk,
dvodai

alkaimazottak

Prozlik Marta

o A
Prozlik Marta

Az évodai linnep, iinnepély megrendezésére a felelds 6vodapedagdgus a rendezvényrdl forgatokonyvet
készit (megvalositasi tervet), amelyrdl a rendezvényt megel6z6en egyeztet a neveldtestiilet tagjaival,

13
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kikéri a véleményliket. A rendezvényt megel6zd héten a szakmai megbeszélési napon tajékoztatdst tart
arendezvénnyel kapcsolatos legfontosabb informacidks6l és a lehetséges balesetveszélyek elharitasiarsl.

7. Az intézményi partnereldkel valé kapcsolattartas terve

7.1. Sziilékkel valé kapcsolattartas terve

Détum Megnevezése Tartalom Erintettek Felelds

Foko sag
érvényesitése a szitldk,
befogadés idészakéban 6vodai

alkalmazottak

A nevelési é

feladatai, aktualis
programok, SZ8Z tagok
vilasztdsa

e

R kG
Adventi Adventi készillddés,
munkadélutan ajandéktargyak készitése évodai
alkalmazoti

A

T4jékoztatd, a nevelési Szillai Ovodavezet6,
év aktualis kérdései szeivezet, dvodavezetd-

2021 | 05. | 03- i Anyék napja Egylittjatszas, anyak napi Gyermekek, Ovoda-
05. miisor o sziilok, pedagdgusok

Gvodai

alkalmazottak

14
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Ovodal
beiratkozés

Gyerrnekek belratésa |
kovetkeézd nevelési vre

Szitlék téjékoztatésa a
gyermekek fejlédésérdl

A gyermekek
iinnepi milsora

| Sziilsk,
dvodavezetd

Téth Tiborné
Sarkozi Jozsefné

Gyermekek
szillok,
6vodai

alkalmazottak

Tartalom

sporthapra (Iehetdségek
ﬁ.lggvényében)

Ovodai dolgoz6k, gyerekek,
iskoldsok Mikulds miisoranak
megtekintése

Gyermekek
sziilok, 6voda-
pedagbdgusok

Ovodavezetd

elsd osztilyos
tanitok

Ovodas, iskolds
gyermekek,
ovodai
dolgozdk,
tanitok

15
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Iskolai
beiratkozds

Ovodasok iskolai beiratdsa a
Korméanyhivatal altal kijelolt
idépontban

Szillk, tanitok,
iskolaigazgat

Ovodavezetc’i,
iskolaigazgatd

7.3. Pedagogiai Szakszolgalat

Datum

Kedd
8:45-9:30

Kedd
15:45-16:30

Megnevezése

=

Neeisi
tandcsadds
igénylése

3 évesek nyelvi

szlirése

sy

Tartalom

Kreativitis, gondolkodds,
Onismeret fejlesziése

Erintettek

Kbre Felelts

8]

Ovoda-
pedagégusok,

reda

Gyermekek,
tehetség-
fejlesztd

pedagdgus
R _ :

BTMN, SNI
gyermekek,
mozgas-
terapeuta

Csiitdridk Fejlesztd Tanulési képességek Ggﬁgﬁgk’ Ovodavezetd
10:00-10:45 foglalkozas fejlesztése pedagogus
7.4. Pedagégiai szakmai szolgaltatis
Datum Megnevezése Erintettek kire Felelts

Tartalom

16
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_ Pedagdgiai Oktatési .
L Kozponttal valé Ovodavezetés, .
Rendszeres Kapqsoiattart_és : kapesolattartas, - neveldtestiilet Prozik Mérta

epyiittmitkodés

Datum Megnevezése Tartalom Enll:;:fe}{ Felelds

Normativa lgénlés
megalapozisa

Képvxselé—
testiilet,
évodavezeté

Nyéri zérés idejének
meghatarozasa

Csoportok Az adott nevelési évben
szaménak indithaté évodai csoportok
meghatarozésa széménak meghatirozdsa

Ovodavezetﬁ,
jegyzd

Ovodavezet, |

Folyamatos, ill. Pénziigyek pénzligyi

allcalomszerfi kezelése

Fenntartd,

. Nevelési évet . .
2021, | 08. | 31. | z&ré/nyits Ovodavezetdi beszamolg bvoda 1 Gyodavezets
kiegészitése, elfogadasa. alkalmazotti
értekezlet N
kozossége
7.5. Egyéb partnerek
Ditum Megnevezése “Tartalom Erintettek kisre Felelds
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Alkalom-, és
szitkségszerlen

Bé
Kormanyhivatal
Oroshdzi Jardsi

Hivatala

Utazé szinhazi
tarsulatok

Gyamiigyi problémadk,
igazolatlan mulasztisok
kezelése

25

EA T

Gyermekek,
6voda-
pedagégusok,

fogorvos

Gyermekek,
dvodavezetd,
dvoda-
pedagdgusok

Gyermekek,
ovoda-
ped

Kozségi

| lifpe

miisora

Ajandékoz,
miisor

Gyermek népténe csoport
fellépése, arcfestés

At s

Erintéttek kiire

i

i ,.
ekel,
szilldk, évodai

dolgozdk
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8. A nevelési év kiemelt feladatai
8.1. Személyiség- és kozosségfejlesztés
8.1.1. Személyiségfejlesztés

8.1.1.1.Az egyes gyermekek személyes és szocialis készségeinek, képességeinek megismerésének
intézményi gyakorlata (mddszerek, eszkdzok, technikak)

Déatum Megnevezése Tartalom Erintettek kbre | Felelds

Gyermekek,
6voda-
pedagdgusok

Tevékenységek, | Gyermekek megfigyclése,

Folyamatosan foglalkozasok | megismerése

Gyermekek Fejlettségi szint megallapitdsa,

15- | fejlédésének | fejlesatés tovabbi irdnyanak Gyermekek, - Ovoda-
2021. ] 05. | . ot - - 6voda-
ig AYOrnon kijelolése, fejlesztési tervek pedagdgusok
kisvetése készitése pedagdgusok

8.1.1.2, Az egyes gyermekek személyes és szocidlis képességeinek fejlesztése (kiilonds tekintettel a
kiemelt figyelmet igényld gyermekekre)

A személyes és szocialis képességek fejlesztése az Gvodai élet soran folyamatos, tudatos és tervszerdi,
mely maximalisan figyelembe veszi a gyermekek egyéni képességeit. Alapja a gyermekek
megfigyelése, fejldésének nyomon kovetése, értékelése. Ezek figyelembevételével torténik az egyéni
fejlesztési tervek elkészitése €s a fejlesztés megvaldsitasa jatékos formaban.

Sajatos nevelési igénvii gyvermekek nevelése

Détum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds
o o e ————" S -

Kozdsségbe valo . Gyermekek;,
beilleszkedés %(rékluzw, tbefogtadé tése ovoda-
segitése Tnyezet megleremics pedagdpusok
SN ——— N— g
‘ _ NI gyermekek,
Keddenként | 16:00 | Mozgasterapia TSMT mozgas- Ovodavezetd
ferapeuta

P e

Gyégypedagégiai SNI gyermekek, ) .
Kedd | 1000 sergpi Keépességfejlesztés gyey- Ovodavezets
terapia
_ pedagdgus
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Fejlédés nyomon . .. Ovoda- Ovoda-
Kisvetese fejlesztési iranyok,

feladatok meghatdrozdsa

Rendszeresen

A beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézséggel kiizdd gvermekek nevelése

Détum Megnevezése Tartalom ' Erintettek kore Felelds
TTT—— " - r—— '\5

Egyéni fejlesztési | Képessépfejlesztési
terv feladatok
készitése

Fejlesztd o Fejlesztd
pedagdgusok pedagdgusok

AT TR

Szakvélemény
szerinti gyermekek foglalkozdsok
rendszerességgel fejlesztése szakvélemény alapjan

o
-

Gyermekek, fejlesztd
pedagégusok

A fejlédés értékelése,
Fejlddés nyomon fejlesztési irnyok, Ovoda-
Rendszeresen kivetése feladatok Ovodapedagbgusok pedagdgusok
meghatirozisa
Tehetséggondozd tevékenységp tervezése
Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kire Felels

i
Megfeleld
feltételek

biztositasa

Gyermekek,-
6voda-
pedagdgusok

—

Elfogadé, tAmogat6 légkir
"~ kialakitsa
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o Svoda- Ovoda-
Folyamatosan Differencialt A tehetségigéretes gyermek | pedagdgusok, pedagdgusok,
4 fejlesztés erds oldaldnak fejlesztése fejlesztd | tehetségfejlesztd

" szakember

s

A fejlddés ériékelése,
fejlesztési irdnyok, feladatok
meghatérozisa

Ovoda- Ovoda-
pedagb6gusok pedagdgusok

Fejlddés nyomon
kivetése

program
szervezése

T

A gvermekek szocidlis hatranvainak envhitése

A gvermekek szocidlis,
gigléaqcésok szociokulturilis
& hatterénck megismerése

pedagoégusok,
sziilék,
gyermekek

Rendszeres Hidnyzasok
6voddba jards jelzése a
figyelemmel gyermekvédelmi
kisérése feleldsnek

Gyermekek,
Gvoda-
pedagogusok

Gyermekvédelmi

Folyamatos felelss

L
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A fejlodés ériékelése,
fejlesztési rdnyok,
feladatok meghatarozasa

T

Ovoda- Ovoda-
pedagdguso pedagdgusok

Fejlédés nyomoen
kivetése

Rendszeresen

s 65 sy

fesh

. M - - gyenséﬂ(ezé .. - 5 ' :
Folyamatos biztosithsa . - - Ovodavezetd

Datum - Megnevezése Tartalom Erintettek kére Felels

Gyermeki fejlédést

. | nyomon kéiveid Sziilék thjékoztatisa Sziilék, évoda- . ,
2021103, 15-ig dokumentaci6 gyermekik fejlédésérdl | - pedagdgusok Ovodavezetd
elkészitése

Kiemelten fontos a gyermeki fejlédés nyomon kvetése, a gyermekek differenciélt fejlesztése,
a sziilék thjékoztatdsa a tankGteles gyermekek fejlédésérsl annak érdekében, hogy amennyiben
az Ovodai nevelés orszégos alapprogramjiban és a Géadoros Nagykdzség Onkormanyzata
Képviscld-testiiletének ~ Napkszi  Otthonos Ovod4ja  pedagdgiai  programjaban
megfogalmazottak szerinti fejlettséget elérte az adott gyermek, akkor kezdje meg az iskolai
tanulményait. Amennyiben a gyermeki fejlédés nyomon kivets dokumentécid alapjan nem
egycrtelmiien donthetd el, hogy a gyermek megkezdheti-¢ az iskolai tanulményait, abban az
esetben a Pedagégiai Szakszolgalat vizsgilatit kezdeményezi az dvoda.

8.1.1.4. Tankdteles gyermekek ellatasa

2021.08.31-iga | 2021.08.31-iga Sziilfi kérelmek a Sziildi kérelmek a
6. életévet 7. életévet gyermek még egy évre gyermek tankdteles
betdltd bettilté tbrténd bvodai kort megeldzd
gyermekek gyermekek nevelésének beiskoldzasanak
engedélyezéséhez en

szma edél ezséh _

e

5 St

Sath

Tankles kort
eléré gyermekek
szém_a
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8.1.1.5. Kiemelt nevelési teriilet: egészséges életmodra nevelés

Megnevezése | Tartalom

Spontan €s tervezett
mozgdslehetdségek biztositdsa
-az egyéni sajatossigok
figyelembevételével

Gyermekek,
dvoda-

Rendszeres nyers gylimdlcs €s
zbldség fogyasztds, taplald és | Gyermekek,

Ténllkozds valtozatos ételek biztositisa dvoda- Ovoda-
P megfeleld dsvanyi anyag pedagdgusok, pedagdgusok
tartalommal (kbzétkeztetés dajkik

Gyermekek,
évoda-
pedagogusok,
dajkak

Lelki egészség megbrzése,
szitkség esetén szakember
bevonasa

Prevencio, sziikség
esetén korrekcio

Mozgésos jatékok szﬁlﬁkkei yee, -
gyermekekkel, egészséges szillék, évoda
ételek, italok fogyasztasa dol

Erintettek

" Felelos
kore

‘Datum Megnevezése Tartalom

2020. | 09. | 23 Tisztasag Hovoda | Ovoda-
vildgnapja pedagégusok pedagbgusok
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- Gyeekek,
6voda-
pedagdgusok

Madarak-fak napja: Gyermekek, Prozlik

. ovoda ,
dvodai kirandulas dolgozéi Marta

Eszkiizijk jatgkok
készitésénél az Gjrahasznositas Gyermekek

Rendszeresen Ujrahasznositas clvének alkalmazésa. . dvoda Ovoda-
Csatlakozds az Eurépai dolgozéi pedagdgusok
Hulladékestkkentési Hét
programba.

Vizzel, energléval valé ‘ Gyek, Avoda-
Folyamatosan Energiatakarékossag takarékoskodas szokdsainak ovoda edagbeusok
alakitdsa dolgozbi pedagog

Biztositjuk a gyermekek szdmdra, hogy tapasztaldssal, utdnzdsos tanuldssal elsajatitsdk a
kémyezetkiméld, kornyezetvédé magatartast, hogy kornyezetiiket tlsztel feln6ttekke, és
késobb ezen értékek kozvetitdivé valjanak.

8.1.2. Kozosségfejlesztés

8.1.2.1. A gyermekek egyiittmiikdddését eldsegitd intézményi tevékenység

Megnevezése Tartalom Erintettek kire Felelis

Mozgésos Jétékok a Gyermekek
sziilok-gyerekek sziilék,

részvételével, egészséges dvodai b cal s
ételek, italok kostoldsa alkalmazottak Prozlik Szilvia

Kacziba_~Sérkﬁz'i
Dorina

Gyermekek B
ovodai
alkalmazottak

Banka Aniké
Szblissi Dorina
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Lanyok kijszontése,
ajandékkészités

Evzér6 kerti parti, zends
miisor, viddm jatékok

Elményszerzd
" sétak

Gyermekek,
6voda-
pedagégusok

Gyermeke
ovodai
alkalmazottak

iy st

Gyermekek,
szillok
ovodai

alkalmazottak

Gyermekek,
ovodai
alkalmazottak

Ovodapedagdgusok

Mozgésos jatékok a
szlilok-gyerekek
részvételével, egészséges
ételek, italok kostolasa

Mikuldsvérds, 6p-k
babeldadasa

Erintettek kitre

sziildk,
ovodai
alkalmazottak

Gyerméke,
dvodai
alkalmazottak

3

Felelfs
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Maci nap Maci projekt

Hisvéti dekoracid,
ajandéktargyak készitése

Munkadélutan

Anyak napja-
Nyilt nap

Egyiittjatszas, édesanydk
kdszdntése, ajandékozas

Evzar6 kerti parti, zends
miisor, viddm jatékok

8.2. Pedagogiai folyamatok

8.2.1. Tervezés

Gyermekek,
dvodai
alkalmazottak

Szulsk,
Ovodai .
alkalmazottak

Gyermekek,
sziilok,
ovodai

alkalmazotiak

Gyermekek,
szitlék
évodai

alkalmazottak

A pedagdgiai tevékenység tervezésének alapjdt képezd dokumentumolk:

Az Gvodai nevelés orszagos alapprogramja
Pedagégiai program
Eves munkaterv

L]

4

Megnevezése

A csortnapléban a célok és -
feladatok megfogalmazasa atgondolt )
Csoportnanlé és tudatos legyen Ovoda- Munkaktzsség
P P ' pedagégusok vezetd
_ oren] -
N A reflexi6 tilkrozze, hogy mit, mivel, Ovoda- Munkak6zosség
Csoportnaplé, tervezetek hogyan sikeritlt megvaldsftani pedagdgusok vezetd
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8.2.2. Megvaldsitas

Megnevezése Tartalom Lrintettek kre Felelds

8.2.3. Ellenérzés

A belsé ellendrzés terve

Az ellendrzés Az ellendrzés tipusa és tartalma Felelgs
Erintettek kore

Ovodapedagégusok Ovodavezet&-helyettes

Ovodavezetd,
évodavezeté-helyettes

2029 10. Felvéteil és mulasztésa na lék Ovodapedagégusok Ovodavezetd
P

o

Ovodapedagdgusok Ovodavezetd,
(Csiga csoport) munkakﬁzﬁsség vezetd
= s 7 ;
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OV()davezet -helyettes OvodavezetéS

Intézmény tisztasaga,
rendezettsége

éwmv

HACCP dokumenticié |

2021. | 03. | 28. | Szakmai munka ellenérzése Ovodapedagégusok Ovodavezetd

(Maci csoport) munkakozosség vezetd
i i = 2 % o Amn :
2021 | 04. | 20. | Szakmai munka ellendrzése Ovodapedagégusok Ovodavezetiﬁ
(Siini csoport) munkakdzdsség vezetd
2021. | 08. | 27. | bvoda kilss k8rmyezete Ovodapedagbgusok, Ovodavezets,

dajkak évodavezetﬁ-heiyeﬁes

m' S by

Felvéteh- mulasztém naplék Ovodapedagégusok

S

A gyermekek fejlodését nyomo
kévetd dnkurnentémés rendszer-

Neveldmunkat
kézvetleniil segitdk

Folyamatos, illetve Intézmény tlsztaséga
alkalomszeril
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Folyamatos illetve Informéczés tartalmak Ovodapedagégusok Ovodavezeté
aikalomsze t4j ékoztatés

Folyamatos illetve Unnepek, hagyoményok, | OVOdal dolgozék
alkalomszerti programok ku-éndulésok

8.2.4. Ertékelés

Déatum Megnevezése Tartalom Az érintettek Felelds

Az éves munkaterv
Eves munkaterv Osszhangban van a stratégiai
eltkészitése dokumentumokkal és a
munkakﬁzﬁsségek tervelvei

Az intézményben a gyermeki
fejlédést folyamatosan
kévetik, a gyermeki fejlédést

Tankdteles gyermekek : :
2021. | 02. | 28, | fejidésenek dokumentdljék, elemzik, és | Ovoda- Ovodavezetd
értokelsse az egyes évek értékelési pedagogusok

eredményeit dsszekapcsoljak,
sziikség esetén fejlesztési
tervet készitenek.
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Az intézmény vezetése és
. érintett dvodapedagdgusa Nevelotestillet,
%(;;;:ggéij:ﬁﬁgse informédcidkkal rendelkezik | gyermekvédelmi | Ovodavezet
minden gyermek szocidlis felelds

Nevel6testiileti
értekeziet

Nyilvéntartjék és elemzik az
intézmeényi eredményeket

Az intézmény munkatdrsai
Ovodavezetdi szdméra biztositott a

2020. | 09. | 01~ | t4jékoztaték, hirlevél, | munkijukhoz szitkséges
2021. | 08. | 31, : korlevél, megbeszélés, | informacidkhoz és
nevelési értekezlet ismeretekhez valé
hozziférés.

Neveldtestiilet Ovodavezetd

Zeresen

2020. | 09. Eszkdz és felméri a pedagdgiai program
2021 | 0s. | 31 felszerelésjegyzék megvaldsitdsdhoz szikséges
: : | felilvizsgalata infrastruktira meglétét, jelzi
a fenntart6 felé.

T

Neveldtestiilet
fenntartod

o

8.2.5. Intézményi onértékeléssel, mindsitéssel kapcsolatos feladatok
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Az dnértékelési csoport éves feladatterve a munkaterv 3. szdmi mellékletében taldlhato.

Ovodapedagégus
tnértekelés

31. | Jelentkezés

Tartalom

Mindsitésre
jelentkezett
dvodapedagbgusok
tAmogatasa a

portféhé irds soran

Onértékelési
feladatok elvégzése

Mmésitésre mmésné

vizsgéra valé
_lelentkezés

Erintetiek kore

Banka Aniké
Szollési Dorina

FelelGs

Munkaktzosség
vezeto,
intézményvezetd

Prozlik Marta,
Banka Aniké

31. | Reflexi6

A pedagégus €s
vezetdi dnfejlesztési
tervben foglalt
feladatok iddardnyos
megvaldsitasa

Ovodapedagdgusok,

Ovodavezetd

Ovodavezetd

Tartalom

Felelis

; 2 -.aa:é;ffz‘;&-& :

_— Fe lbdésxterv értckelése BankaAmké T

Mindsitd vizsga

Prozlik Marta

9. Gyermekvédelmi feladatok ellatisanak terve

Diatum

Megnevezése

Tartalom

Lrintettek kisre

Felels
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ﬂ

Alkalom- ¢s
szitkségszeriien

Szikség esetén

tevékenység

Gyeekvédelmi
munkatery készitése

S

helyzetelemzés,
prevencios €s
korrekcids feladatok

Ovdaz s iso]1
szocidlis segitd

2o

Esetmegbeszélés, Felmeriilé problémak
. feldolgozasa,
konzulticid
megbeszélése

Gyermekvédelmi
felelds

Gyermekvédelmi
felelds

Segitd szakember,
gyermekek, sziilék

i vt

Csaladsegitd és
Gyermekjdléti
Szolgalat, sziild,
dvodavezetd,
gyermekvédelmi
felelés

Felelds

Rendszeresen

A gyermekek
egészségének €s testi
épségének
megbrzéséhez
szitkséges ismeretek
ataddsa

Balesetvédelmi
oktatas

Ovoda éplilete Intézményvezetd,
és az dvoda ovoda-
udvara pedagdgusok

32



Gadoros Nagykdzség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének Napkozi Otthonos Ovodéja
5932 Gadoros Béke tér 6.
OM: 028181
Ovodavezeti munkaterv 2019/2020. neveldsi év

Ovoda épiilete
és az Ovoda

Menekitlési terv
szering

Elézetesen a
. kirdndulés
A kirdndulés helyszinén, ha Az adott 6vodai
A rendezvényt Ovodai lehetséges baleseti lehetséges. kirdnduléasért
6. | megeléz legaldbb 7 vodai csoport | veszélykockazaténak Vagy az 6voda felels
kirdndulés clemzése és a .
nappal balesetveszély épliletében az 6vodapedagbgus
megelozése psszegyﬁjtﬁtt
) informéciok
alapjan.

% i ;éa‘em&?’ Rt -'., ~9'f 5 é’! Sl A. izt L R ) U

A balesetveszély elharitisa valamennyi oOvodapedagdgus feladata és feleldssége.
kitelezettségilk van, amennyiben barmilyen veszélyforrdst észlelnek az 6vodavezetd felé
(akadalyoztatdsa esetén az GvodavezetS-helyettesnek). A balesetveszély elharitisa érdekében az adott
szitugei6tol fliggben intézkedési feladatai is vannak. Pl az udvaron észlelt balesetveszélyes tirgy
elrakasa, vagy a balesetveszélyes hely elkeritése jOl lathatd piros szinll szalaggal. A gyerekek
figyelmének felhivésa az adott teriiletre val6 belépési tilalomrol,

Felelds Felelis Felelds
Ovoda régi épillet | Ovoda dj épiilet Ovoda udvar

Az ovoda épiiletében és udvardn a felelds heti rendszerességgel bejarast végez a balesetveszély
elharitisa érdekében. A bejarasrol az erre hitelesitett Balesetvédelmi bejarasi naploban feljegyzést
készit. A feljegyzésr6l beszamol az Gvodavezetdnek (akadilyoztatisa esetén az 6vodavezetd-
helyettesnek), aki intézkedik a balesetveszély elhdritasardl és a beszamol a fenntartonak,

11. PR, marketing tevékenység terve

Détum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felelds
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Ovoda-

Informaciok Zart csoportos facebook
pedagdgusok,

kézlése oldalak

I o
A helyi 4jsagban 6vodai

Rendszeresen Publikalds életiink eseményeinek
megjelentetése

Telepillés Ovodavezetd-
lakosai helyettes

12, Intézményi innovacio terve

Détum Megnevezése Tartalom Lrintettek kire Felelds

' Virdg Istvénné,
gyerekek,
sziilék

Baba-mama

2 hetente Vidorka foglalkozsok

Egészség | s
vizsgélat évodai dolgozék

Nkt. 25. § (5) A nevelési-oktatasi intézménynek gondoskodnia kell a ribizott gyermekek, tanuldk
felligyeletérdl, a nevelés és oktatds egészséges és biztonsigos feltételeinek megteremtésérdl, a
gyermekek, tanulok rendszeres egészségiigyi vizsgilatdnak megszervezésérdl, ennek keretében
killsnosen, hogy az dvodaba jard gyermek, valamint a tankotelezettség végéig az altaldnos iskoldba,
kozépfokl iskoldba jérd tanuld évenként legalabb egyszer fogédszati, szemészeti és dltaldnos
sziirbvizsgalaton vegyen részt.

14. Nevelés nélkiili munkanapok terve

Déitum Megnevezése Tartalom Erintettek kére Felelts
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Eszkﬁzok kﬁnyvek - Ovoda1
rendszerezése dolgozdk

Kﬁvetkezﬁ nevelési év ] Ovoda- ]
tervezésével kapcsolatos pedagdgusok, Ovodavezetd
informacitk dsszegzése évodavezetd

Neveldsi
értekezlet

Ditum IDOSZAK Felelds

e S ’%f

- 229/2012 (VIIL 28, ) Korm rendelet a nemzetl kéz:nevelésrdl szold tﬁrvény végreha;téséré]

B

326/2013 (VIII 30) Korm rendelet a pedagégusok eldmeneteh rendszerérél és : a kozalkalmazottak
jogallasarsl sz11992. évi XXXIIL. torvé nekben térténd végrehajtisarél
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PH:
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17.  Legitimaciés zaradék

A sziilok megismerték és véleményezték a 2020/2021. nevelési év munkatervét.

Kelt: oo, 2020.09.

----------------------------------

sziil6i szervezet vezetdje

A fenntartd megismerte és véleményezte a 2020/2021. nevelési év munkatervét,

| ) 1 2020.09,

----------------------------------

A nevel6testiilet a 2020/2021. nevelési év munkatervét elfogadta.

Kelt: oovvvnee .. 2020.09,

intézményvezett
PH
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MELLEKLETEK
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2. szdm mellékiet

GADOROS NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK NAPKOZI OTTHONOS OVODAJA
GYERMEKVEDELMI MUNKATERVE A 2020/2021. NEVELESI EVRE

Az 6voda és az ott dolgozo dvodapedagdgusok alapvetd kotelessége, hogy kozremiikddjenek a
gyermekvédelmi feladatok ellatisdban, a gyermekek fejlodését veszélyeztetd koriilmények
megelézésében, feltardsaban, megszintetésében. Ennek sordn egyiittmiikddnek a gyermekjoléti
szolgalattal, a csaladsegitd szolgdlattal, a véddénSkkel, gyermekorvossal, jegyzével, illetve mas
gyermekvédelmi feladatokat elldtd intézményekkel és hatésagokkal. Ha az intézmény a
gyermekeket veszélyeztetd okokat nem tudja pedagdgiai eszkdzdkkel megsziintetni, segitséget
kér a gyermekjoléti szolgalattél. Mindezt a tolerancia, nyitotisag, elfogadd, segit6 attitlid, a
szeretetteljesség és a kovetkezetesség jegyében. Az egész év folyaman fontos feladat: A
sziilokkel megfeleld, egylittmiksds kapesolat kialakitdsa, valamint olyan prevencids
programok szervezese, amelyek a pozitiv élményen keresztiil mintat adnak a gyerekeknek és a
csaladoknak.

A gyermekvédelmi feladatok ellatdsanak rendje:

Szeptember, oktober

Az évodaba Gjonnan érkezé gyerekek csalddjainak szociokulturlis felmérése,
csaladlatogatdsok, anamnézis lapok kitbltése, a csoportvezets 6vondk segitségével.
A csoportok 1jboli felmérése, hatranyos helyzetti, halmozottan hatranyos helyzetil és
veszélyeztetett Gvodasok nyilvantartasba vétele.

Sziil6i értekezleteken tdjékoztatas az igényelhetd segélyezési formakrol, segitd
intézményekrél.

Ellenérizziik a tankételes gyermekek dvodaba jardsat,

Az 5 évesek szlirdvizsgalatinak eredményeinek attekintése, ha szitkséges nevelési
tandcsadoba vald irdnyitdsa, fejlesztd foglalkozasok elkezdése.

Kapcsolatfelvétel és folyamatos kapesolattartas a segit6 intézményekkel.

Ujonnan érkezé évodasok integraciGjanak megsegitése.

Ovodai sportnap szervezése: lelki és testi egészségvédelem fontossaganak
kihangsulyozdsa.

Gyermekvédelmi konferencidn, egyéb rendezvényeken vald részvétel, informécié
Ccsere.

Statisztika a felvett gyerekekrol.

November:
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e A szocidlis helyzetelemzés §sszegzése utan a prevencios és korrekcids feladatok
atbeszélése az Gvonokkel.
e Részvétel jelzbrendszeri, szakmakdzi tandcskozason.
December:

e Egyéni bandsmod alkalmazdsa, egyéni fejlesztési lehet6ségek kihasznalasa az
tinnepvaras hangulatiban, csaladi munkadélutidnok, nyilt napok szervezése.
e Pedagdgiai megbeszélések a csoportokban folyd gyermekvédelmi munkérdl.
Januar:

e A hatranyos helyzetii &s veszélyeztetett gyermekek 6vodéaba jérasanak ellendrzése, az
esetleges hianyzasok és igazolasok tsszevetése.
e Segitségny\jtas azoknak a sziiloknek, akiknek gyermeke tank&teles kort, de szeretné,
hogy gyermeke még egy évig dvodai nevelésben részesiiljon.
o A félév alatt tapasztalt problémak megbeszélése a nevelGtestiilettel.
Februar;

o A gyermekvédelmi munka féléves 6sszegzése.
e Késziilddés a farsangra, jelmezek készitése, segités a raszoruld sziildknek.
e Részvétel jelzbrendszeri, szakmakdzi, gyermekvédelmi tanacskozéson.
e Informacid csere.
Marecius, aprilis.

o Ovodai sziirévizsgalatok: védéns, fogorvos, gyermekorvos.
e A csoportokban folyé gyermekvédelmi munka megbeszélése a neveldtestiilettel.
Majus:

e A veszélyeztetett és hatranyos helyzetli gyermekek megsegitése az év végi linnepek
alkalméval: gyermeknap batyus bal ballagés, évzard. Esélyegyenloség megteremtése.

e 5 évesek szlirvizsgalatanak megszervezése a szakemberek segitségével.

o  Ovodai beiratkozas utn a még be nem iratott nehéz helyzetli csaladok meggydzése a z
ovodai nevelés fontossagarol.

o Kiranduldsok szervezésekor 6vondi segitséggel a raszoruld gyerekek megsegitése.

e A nyéri évodai ligyelet propagdldsa a raszoruld gyerekek sziileinek.,

JGnius, julius, augusztus:

e Nydri dvodai figyelet.

o QGyermekvédelmi munka év végi értckelése, irdsbeli beszamold készitése. A kitlizott
célok és feladatok megvalosulasénak attekintésével korrekeids terv a jovére nézve.

e Nyari csaladlatogatasok megszervezése.

e Gyermekvédelmi munkaterv készitése az 1j nevelési évre.

Gadoros, 2020. augusztus 17.
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3. szaml melléklet

2020/2021. évi onértékelési terv

Ovodapedagégus Az Oktatasi
onértékelo kérddive Hivatal
informatikai 2020. 11. 30. Buza Eva
feliiletén a
kérd6iv kitoltése

Banka
Aniké

Sziil6i kérddivek Kérdobivek
kiosztasa a sziilok
Szamara, az
eredmények 2020.12.10.
felvitele az
informatikai
feliiletre

Banka
Sziilék Anikéd

Dokumentumelemzés | Csoportnapio,

éves munkaterv,
és az éves . , Prozlik
fervezés egyéb 2020.12.20. | Prozlik Marta Maérta
dokumentumainak

vizsgalata

Foglalkozaslatogatas | A foglalkozas
dokumentumainak

vizsgalata, illetve Prozlik Mérta
a foglalkozas alatt 2021. 01.07. Sérkézi Ba{lkfi
. 5k ?ll‘ OZE' Anikd
Jegyzoxonyv Jozsefné
készitése

Buza Eva

Vezetdi és Interjatervek Buza Eva

évodapedagdgus készitése és L N Banka
interji lefolytatisa 2021. 01.21. | Prozlik Mérta Anikd

Banka Anikd
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Onfejlesztési terv
elkészitése

A terv felttliése
az informatikai
feliiletre

2021, 02.25.

Buza Eva
Prozlik Marta

Prozlik
Marta
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4. szama melléklet

A 2020/2021. nevelési év fejleszté pedagédgiai munkaterve

Az dvodai fejlesztd pedagdgiai munka legfébb célja a részképesség gyengeségek fejlesztése, a
tanulasi nehézségek kialakulasanak megelézése, fejlesztése.

Feladatok:

Szeptember hénapban térténnek a tanuldsi nehézségek szilirbvizsgalatok pétlasa, illetve az
eredményekrd] sz0l6 tajékoztatasok. A Pedagdgiai Szakszolgélat szakemberei ismertetik az 6t
évet bet6ltdtt gyermekek vizsgalati eredményeit a sziilokkel, és tajékoztatjdk a fejlesztési
feladatokrol az intézmény vezet6jét. Az eredmények ismeretében — sziikség szerint — tovabbi
szakért6i véleményt kériink a Pedagdgiai Szakszolgalattol.

Oktober hénapban megkezd6dnek az egyéni és kiscsoportos formaban zajlé fejleszts
foglalkozasok. A fejlesztés a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé (BTMN)
gyermekek részére a szakvéleményben meghatrozott teriileteken torténik, egyéni fejlesztési
terv alapjan.

A fejlesztés sordn alkalmazott modszerek megvalasztdsakor fontos szempont, hogy
alkalmazkodjanak az dvodas korii gyermekek életkori sajatossigaihoz, hogy jatékosak,
cselekedtetbek legyenck, hogy az érzelmi, belsé motivaciéra épitsenek. Hangsulyos a
folyamatos bétorités, elfogadds, a motivacio és a sikerélmény biztositasa,

A fejlesztd foglalkozasok heti rendszerességgel zajlanak, maximalisan igazodva a gyermekek
egyéni tempdjdhoz, fejlettségi szintjéhez.

Februdr-marcius hénapban térténnek a kontroll, illetve iskolaérettségi vizsgalatok, amelyek
alapjan tovabbi fejlesztési javaslatok sziiletnek.

Méjus végéig tartanak a fejlesztd foglalkozasok, ekkor térténik a gyermekek fejlodésének
értékelése.

Gadoros, 2020. augusztus 17.

Prozlik Marta

fejlesztd pedagdgus
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